
Herzlich Willkommen
bei der 

Fachstelle Kommunikation!

WEITERBILDUNGSTAG 

FÜR KIRCHGEMEINDERÄTE



Paradoxon der modernen Zeit: 

Die Kommunikationsmittel werden immer besser, 

doch die Kommunikation wird immer schlechter!

Bertram Jacobi (*1963), Dipl. Ing. für Instandhaltung von Kraftwerksanlagen
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Wissenswertes zu  



Fachstelle Kommunikation

- ist das Pfarreiblatt der Kantone Schaffhausen und Thurgau

- erscheint 24 Mal im Jahr 

- in einer Auflage von ca. 53‘000 Exemplaren

- in 4 Splits

- erscheint als Heft und online (www.forumkirche.ch)
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Selbstverständnis

1. Nachrichtenüberblick 
– aus dem kirchlichen, interreligiösen und gesellschaftlichen Bereich
– aus der Region, der Schweiz und weltweit, mit dem Schwerpunkt 
«regionale Berichterstattung».

2. Plattform zur Meinungsbildung (Forum)
forumKirche führt fundierte Hintergrundinformationen und Meinungen zu 
wichtigen Themen zusammen, vor allem theologisch-ethisch reflektierte, 
und achtet auf eine verständliche und ausgewogene Darstellung.

3. Impulse zur Persönlichkeits- und Glaubensentwicklung
forumKirche bietet seinen LeserInnen Impulse, die ihnen helfen, ihr Leben 
zu reflektieren und sich in ihrer Persönlichkeit und im Glauben 
weiterzuentwickeln.

4. Leserservice
forumKirche weist auf aktuelle (möglichst regionale) Veranstaltungen, 
Veröffentlichungen, Kinofilme, Fernseh- und Radiobeiträge hin, die auf 
wichtige religiöse und gesellschaftliche Themen eingehen.
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Stationen bei der Erstellung 
von forumKirche
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erscheint in vier verschiedenen Ausgaben (Split)



Nützliches Planungstool: Trello
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Pfarreiseiten auf kath-tg.ch
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Redaktionelle Leitlinien

für Pfarreiseiten
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Ziel der Leitlinien

- Einheitliches Erscheinungsbild

- Bessere Orientierung (Leserführung)

- Ansprechende Ästhetik
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1. Verbindliche Standards 

• Die Rubriken werden ausschliesslich in der Farbe der Pfarrei / des Pastoralraumes und horizontal dargestellt. 

Die Rubrikentitel sind in weisser Schrift. Andere Formen von Balken, welche als Rubriken fungieren, sind nicht zulässig. 

• Folgende Arten von Kasten (z. B. für Voranzeigen) sind zulässig: 

a) hinterlegt mit Pfarreifarbe (abgesoftet) 

b) mit Kasten in schwarz oder in der Pfarreifarbe 

Es sind keine anderen Hintergründe oder Auszeichnungen zulässig. 

• Logos und Signete von fixen Gruppierungen oder von sich wiederholenden Beiträgen werden grundsätzlich 

halbspaltig und rechtsbündig platziert. Die Logos müssen evtl. in einer vereinfachten Ausführung 

(nur Bild, ohne Zusatzinformationen, nur Ausschnitt) verwendet werden. 

• Andere Kleinstfotos oder Symbolbilder werden grundsätzlich weggelassen. Ausnahmen sind extreme Hochformate 

wie z.B. Figuren, Skulpturen und Kerzen, wie auch Porträts von Einzelpersonen (Köpfe). 



Fachstelle Kommunikation

1. Verbindliche Standards 

• Allen Pfarreien / Pastoralräumen stehen definierte Icons für Kasualien, Jubiläen, Geburtstage und Kollekten zur 

Verfügung. Diese werden in den jeweiligen Pfarreifarben halbspaltig gedruckt (siehe unten). Die Icons können mit dem 

jeweiligen Namen als Bild gekennzeichnet und bei ADUR "bestellt" werden. 
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2. Empfehlungen und Tipps für Texte 

• Ein Rubrikentitel soll eine kurze Bezeichnung sein, wenn möglich einzeilig. Grundsätzlich gibt es zwei Hauptrubriken: 

Gottesdienste und Mitteilungen. Die Anzahl der Rubriken ist nicht fix definiert. Es sollen nicht zu viele sein. Sinn ergeben 

z. B. Rubriken nach Zielpublikum oder für Vereine und Gruppierungen, welche regelmässig Beiträge liefern. 

• Nach einer Rubrik kommt immer zuerst ein Titel zum Artikel. 

• Im Pfarreiteil sind nur die vorgegebenen Formatvorlagen zulässig. Dies gilt auch für Rubrikentitel oder Überschriften. 

Die Schriftfarbe von Titel und Grundtext ist immer schwarz. 

• Grundsätzlich werden Inhalte in drei Spalten von oben nach unten formatiert (Spaltenumbruch). 

In Ausnahmefällen kann es ein Blockumbruch sein. Dies wird mit einer horizontalen Linie gekennzeichnet. 

• Bei der Veröffentlichung fremder Texte wie z. B. Gedichte ist auf das Urheberrecht zu achten. 
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3. Empfehlungen und Tipps für Bilder 

• Fotos sind zentrale Gestaltungselemente des Pfarreiblattes. Um sie einem Text zuordnen zu können, 

müssen sie mit einer Bildlegende versehen sein. Zu jedem Foto gehört unbedingt die Quellenangabe.

• Mit Bildern können auserlesene Inhalte hervorgehoben werden. Es gibt daher wenig Sinn, zu viele Bilder 

oder Logos einzusetzen. Bilder sollen grundsätzlich mindestens 1-spaltig platziert werden, besser noch 2-spaltig. 

Daher lieber weniger Bilder, dafür umso grösser (vor allem bei Gruppenfotos). 

• Flyer in der entsprechenden Spaltengrösse auf die Lesbarkeit kontrollieren / in der gewünschten Grösse ausdrucken. 

Evtl. macht eine separate Version des Flyers mit weniger Text Sinn. 

• QR-Codes werden grundsätzlich im Format 17 x 17 mm und am Ende des Artikels platziert. 

• Bei der Veröffentlichung fremder Bilder ist auf das Urheberrecht zu achten. Zudem gilt bei allen Fotos 

das Persönlichkeitsrecht. Vor allem bei Kindern ist auf das Einverständnis der Eltern zu achten. 

• Bilder müssen je nach Darstellung folgende Mindestgrösse haben. Je nach Darstellung von Bildern 

kann entsprechend weniger Text (in Zeichen) dargestellt werden. 
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Beispiele Textlänge 

1/2 Spalte ohne Bild 1’200 – 1’300 Zeichen 

1 Spalte ohne Bild 2’500 – 2’600 Zeichen 

Ganze Seite ohne Bild 7’000 – 7'500 Zeichen

Mindestgrösse Bilder 

Mindestbreite 1-spaltig 800 Pixel 

Mindestbreite 2-spaltig 1’500 Pixel 

Mindestbreite 3-spaltig 2’200 Pixel  

Bildgrösse in Zeichen 

1-spaltig, Querformat 400 Zeichen 

1-spaltig, Hochformat 800 Zeichen 

2-spaltig, Querformat 1’600 – 1’800 Zeichen 

2-spaltig, Hochformat 3’700 – 3’900 Zeichen 
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Beispiele Logos 
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4. Inhalte 

• Es besteht keine Pflicht zur Veröffentlichung irgendwelcher spezifischer Inhalte. 

• Sinnvoll sind regelmässige Informationen wie Kollektenergebnisse und evtl. auch -ankündigungen oder Kasualien. 

Auf den Personenschutz (persönliche Daten) ist hier besonders zu achten. Ebenso können Informationen zu 

Sakramenten (Vorbereitungen und Feiern) veröffentlicht werden. 

• Wichtige Informationen aus dem Seelsorgeteam und aus dem Kirchgemeinderat: 

- Personalmutationen und Jubiläen im Seelsorgeteam (alle Mitarbeiter*innen) 

- Einladung und Beschlüsse der Kirchgemeindeversammlungen 

- Informationen zu Wahlen des Kirchgemeinderates oder des Pfarreirates 

• Die Redaktion von forumKirche arbeitet mit dem Planungstool "trello". Hier werden Geschichten und Inhalte für die 

nächsten Ausgaben aufgelistet und zugeteilt. Diese Übersicht des Mantelteils kann auch von Verantwortlichen vor Ort 

eingesehen werden.  Wer einen Zugang möchte, meldet sich bitte per Mail. 

• Spezielle News über neue Projekte oder Veranstaltungen mit überregionalem Charakter dürfen gerne der Redaktion 

gemeldet werden, so dass diese im Mantelteil oder auf der Portalseite veröffentlich werden. 
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5. Organisation 

• Wir streben ein ansprechendes Gesamtprodukt für die Leser*innen an. Ein gutes Heft braucht eine klare Struktur. 

Die Qualität des Pfarreiblatts (Mantelteil und Pfarreiteil) kann nur gewährleistet sein, wenn gewisse Standards 

eingehalten werden. Die Redaktion definiert einige wenige verbindliche Standards.  

Ansonsten haben die Pfarreien / Pastoralräume ihren Spielraum für die Seitengestaltung. 

• Die Pfarreien / Pastoralräume sind für die Ausnützung des Platzumfangs und für den Inhalt verantwortlich. 

• Der vorgegebene Redaktionsschluss ist einzuhalten. Bei Verspätung ist eine frühzeitige Information 

mit Angabe des Zeitpunktes an ADUR notwendig. 

• Bei Fragen zum Layout einer konkreten Ausgabe direkt an ADUR wenden. 

• Allgemeine Fragen betreffend Gestaltungselemente, Layout oder Inhalt gehen direkt an die Redaktion. 

Die Redaktion nimmt Rückmeldungen zu den Standards und Leitlinien, sowie weitere Ideen gerne auf. 

• Es besteht die Möglichkeit, ein Gut zum Druck zu bestellen. Die Kosten gehen zu Lasten der Pfarrei. 

Nähere Infos erteilt ADUR. 
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5. Organisation 

• Alle vier Jahre – nach den Wahlen des Kirchgemeinderats – kontaktiert das Redaktionsteam die Pfarreien / 

Pastoralräume betreffend Seitenverteilung. 

• Eine Änderung der Seitenverteilung funktioniert nur, wenn es für alle Parteien innerhalb eines Splits aufgeht. 

Eine allfällige Änderung soll dann auf die Ausgabe 1 des nächsten Jahres erfolgen und für die nächsten vier Jahre 

beibehalten werden. 

• Die verbindlichen Standards und die weiteren Empfehlungen wurden zusammen mit Nicola Tauro von ADUR 

erarbeitet und vom redaktionellen Beirat, sowie von der Bistumsregionalleitung genehmigt. 

• Die verbindlichen Standards gelten ab Ausgabe 1/2023. 


