Hier Logo der beiden Kirchgemeinden einfügen


Übergabeprotokoll Absorptions-Fusion 


	Von
vertreten durch
	Kirchgemeinde _______________________
________________________, Präsident*in 

	An
vertreten durch
	Kirchgemeinde _______________________
________________________, Präsident*in 

	Am
	_____________________ (Datum) in _____________________________ (Ort)





Dokumente

Verträge 

(alle Verträge auflisten oder Verzeichnis aufführen)

· 
· 
· 



Versicherungspolicen 

(alle Policen auflisten oder Verzeichnis aufführen)

· 
· 
· 




Personaldossiers 

(alle Personaldossiers auflisten oder Verzeichnis aufführen)

· 
· 
· 


Liegenschaftsverzeichnis 

· Liegenschaften gemäss Liegenschaftsverzeichnis vom ____________ (Datum)
· 
· 


Verzeichnis der Kunstgegenstände

· Auflistung der Kunstgegenstände vom ____________ (Datum)
· 
· 


Liste von Passwörtern, Online-Zugängen und Codes (PC, Safe, Server, Türen), etc.


· 
· 
· 


	Nicht vergessen Online-Zugänge wie zum Beispiel Sozialversicherung, Unfallmeldungen etc.

Protokolle der Kirchgemeindeversammlungen und der Kirchenvorsteherschaft

· 
· 
· 


evtl. Kirchgemeindestempel, Kirchgemeindebriefpapier, etc. 

· 
· 
· 


Pendenzenliste für Laufende Geschäfte

· Auflistung aller pendenten, laufenden und zurückgestellten Geschäfte vom ____________ (Datum).


Unterlagen BANK/Finanzinstitut


· Verzeichnis Unterschriftsberechtigung
· Änderung der Unterschriftsberechtigung
· Evt. Übergabe der Bankkarte (Debit-Karte)
· Übergabe/Änderung der Zugriffe auf das Online-Banking
· 
· 


Vollmachten / Unterschirftenreglement

· Verzeichnis über alle Vollmachten / Änderungen der Vollmachten
· Unterschriftenreglement


Berechtigungen IT

· An- und Abmelden von E-Mailadressen
· Zugänge der abtretenden Person abmelden 
· Zugänge der antretenden Person einrichten 
· 
· 


Gegenstände

Schlüssel (inkl. Schlüsselverzeichnis und Schliessplan sowie Berechtigung zum Nachmachen von Schlüsseln)

· 
· 
· 


allfällige Bürogeräte, weitere Mobilien oder Wertgegenstände

· 
· 
· 


Unterzeichnung

Abgebende Kirchgemeinde (evtl. Delegation)

	Max Mustermann, Präsidium
	
	Hilde Musterkeller, Vize-Präsidium






	____, Aktuariat
	
	_____, Mitglied






	_____, Mitglied



	
	




Entgegennehmende Kirchgemeinde (evtl. Delegation)

	Max Mustermann, Präsident
	
	






	
	
	






	



	
	






Kath. Kirchenrat des Kantons Thurgau 

	________, 
	
	Michaela Berger-Bühler, Generalsekretärin






