Hier Logo der Kirchgemeinde
einfügen
AmtsÜbergabeprotokoll


	betrifft
	Katholische Kirchgemeinde _______________________

	Wechsel
	im Präsidium / in der Kirchenverwaltung / im Aktuariat (unzutreffendes löschen)

	von
	_____________________________ (Name der abtretenden Person)

	an
	_____________________________ (Name der übernehmenden Person)

	am
	am 13. März 2026 in ____________________




Dokumente

VERTRÄGE

(alle Verträge auflisten oder Verzeichnis aufführen)

· 
· 
· 


VERSICHERUNGSPOLICEN

(alle Verträge auflisten oder Verzeichnis aufführen)

· 
· 
· 


PERSONALDOSSIERS

(alle Verträge auflisten oder Verzeichnis aufführen)

· 
· 
· 


LIEGENSCHAFTSVERZEICHNIS

· Liegenschaften gemäss Liegenschaftsverzeichnis vom ____________ (Datum)
· 
· 


VERZEICHNIS DER KUNSTGEGENSTÄNDE

· Auflistung der Kunstgegenstände vom ____________ (Datum)
· 
· 



LISTE VON PASSWÖRTERN, ONLINE-ZUGÄNGEN UND CODES (PC, SAFE, SERVER, TÜREN), ETC.

· 
· 
· 


	Nicht vergessen Online-Zugänge wie zum Beispiel Sozialversicherung, Unfallmeldungen etc.

PROTOKOLLE DER KIRCHGEMEINDEVERSAMMLUNGEN UND DER KIRCHENVORSTEHERSCHAFT

· 
· 
· 



EVTL.KIRCHGEMEINDESTEMPEL, KIRCHGEMEINDEBRIEFPAPIER, ETC.

· 
· 
· 


PENDENZENLISTE FÜR GESCHÄFTE

· Auflistung aller pendenten, laufenden und zurückgestellten Geschäfte vom ____________ (Datum).
· 
· 



UNTERLAGEN BANK/FINANZINSTITUT

· Verzeichnis Unterschriftsberechtigung
· Änderung der Unterschriftsberechtigung
· Evt. Übergabe der Bankkarte (Debit-Karte)
· Übergabe/Änderung der Zugriffe auf das Online-Banking
· 
· 



VOLLMACHTEN / UNTERSCHRIFTENREGLEMENT

· Verzeichnis über alle Vollmachten / Änderungen der Vollmachten
· Unterschriftenreglement
· 
· 



BERECHTIGUNGEN IT

· An- und Abmelden von E-Mailadressen
· Zugänge der abtretenden Person abmelden 
· Zugänge der antretenden Person einrichten 
· 
· 



Gegenstände

SCHLÜSSEL (INKL. SCHLÜSSELVERZEICHNIS UND SCHLIESSPLAN SOWIE BERECHTIGUNG ZUM NACHMACHEN VON SCHLÜSSELN)

· 
· 
· 



ALLFÄLLIGE BÜROGERÄTE, WEITERE MOBILIEN ODER WERTGEGENSTÄNDE

· 
· 
· 



Unterzeichnung

ABGEBENDE AMTSTRÄGER*IN			ÜBERNEHMENDE AMTSTRÄGER*IN

	Max Mustermann, Aktuariat



	
	Hinz Kunz, Aktuariat




ÜBRIGER KIRCHGEMEINDERAT (ODER DELEGATION)

	Max Mustermann, Präsident
	
	____________, Mitglied






	____________, Mitglied



	
	____________, Mitglied







