
Liturgische Dienste SEITE 1

Alle, zur Liturgie benötigten Utensilien, wie Paramante und liturgische Geräte für 

Zelebranten und Ministranten bereitstellen und wieder reponieren.Technische Geräte 

in Betrieb nehmen.

 

Liturgie / Gottesdienste Anzahl Anzahl Zeit Zeitaufwand

Woche Jahr einheit Total

Werktagsgottesdienste 2 75 150.00

Sonntagsgottesdienste (inkl. Samstag) 98 120 52 226.15

Feiertagsgottesdienste Anzahl Zeit Zeitaufwand

Jahr einheit Total

Neujahr 1 120 52 2.31

Sternsinger Aussand

Feuerwehr, Wehrvereine, Feldschützen

Aschermittwoch 1 75 52 1.44

Passionssonntag 1 120 52 2.31

Palmsonntag 1 120 52 2.31

Karwochenliturgie (nur Gottesdienste) 3 120 52 6.92

Ostern 1 120 52 2.31

Weisser Sonntag 1 120 52 2.31

Auffahrt 1 120 52 2.31

Pfingsten 1 120 52 2.31

Pfingstmontag 1 120 52 2.31

Fronleichnam 1 120 52 2.31

Maria Himmelfahrt 1 120 52 2.31

Eidg. Bettag 1 120 52 2.31

Allerheiligen Vormittag 1 120 52 2.31

Allerseelen 1 120 52 2.31

Roratemessen 4 120 52 9.23

Maria Empfängnis 8. Dez. 1 120 52 2.31

Familienweihnachten 1 120 52 2.31

Heilig Abend 1 120 52 2.31

Weihnachten 25. Dezember 1 120 52 2.31

Stephanstag 1 120 52 2.31

Silvester

Berchtholdstag

Patrozinium 1 120 52 2.31

Andachten Anzahl Anzahl Zeit Zeitaufwand

Woche Jahr einheit Total

Maiandachten 5 75 52 7.21

Herz Jesu Freitag

Totengedenkfeier Allerheiligen 1 120 52 2.31

Krankensalbung 1 75 52 1.44

Segnungsfeiern

Rosenkranz 5 15 52 1.44

Reisesegen Pfadi 1 75 52 1.44

Versöhnungsfeiern / Bussfeier
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SEITE 2

Unregelmässige Gottesdienste / Andachten

Anzahl Zeit Zeitaufwand

Jahr/Woche einheit Total

Beerdigungen mit Gottesdienst 40 120 52 92.31

Beerdigungen im Werktagsgottesdienst

Beerdigung nur Friedhof

Hochzeiten 2 120 52 4.62

Hubertusmesse 0.5 120 52 1.15

Taufen 12 60 52 13.85

Firmung 1 120 52 2.31

Ausländerseelsorge 6 75 52 8.65

Anbetung Bettag 1 75 52 1.44

Andacht Friedenslicht 1 75 52 1.44

Schule und Jugend Anzahl Zeit Zeitaufwand

Jahr/Woche einheit Total

Schülergottesdienst Eucharistie 24 75 52 34.62

Schülergottesdienst Wortgottesfeier

Versöhnungsfeier / Bussfeier 2 45 52 1.73

Kleinkinderfeiern

Jugendgottesdienste

Spezielles Std. Anzahl Zeit Zeitaufwand

Aufwand Jahr/Woche einheit Total

Konzert inkl. Proben 16 60 52 18.46

Mehraufwand Firmung 8 60 52 9.23

Mehraufwand 1. hl. Kommunion 8 60 52 9.23

Mehraufwand Fronleichnam 6 60 52 6.92

Mehraufwand Fahnen 4 60 52 4.62

Mehraufwand Friedenslicht 2 60 52 2.31

Mehraufwand Pfarreifasnacht 6 60 52 6.92

Mehraufwand Bittgang 8 60 52 9.23

Mehraufwand Patrozinium 8 60 52 9.23

Mehraufwand Neujahr 2 60 52 2.31

Mehraufwand Rorate 4 60 52 4.62

Mehraufwand Kartage 4 60 52 4.62

Total liturgische Dienste 701.25
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Diverse Obliegenheiten Seite 3

 Woche Std. Zeit Zeitaufwand

Min. Jahr einheit Total

Kirche öffnen, schliessen, WC kontrollieren, lüften 105 1 105.00

Heizung warten, einstellen, kontrollieren 3 60 52 3.46

Elektrisch, Lampen, Glocken, Uhr 5 60 52 5.77

Unterhalt, Reparaturen am Gebäude 5 60 52 5.77

Unterhalt Mobiliar 5 60 52 5.77

Paramenten kontrollieren, Reinigen ( lassen ) 5 60 52 5.77

Kirchenwäsche besorgen, waschen 15 60 52 17.31

Ministranten Proben 5 60 52 5.77

Telefone, Administration, Organisation

Erarbeiten, holen von Material 15 60 52 17.31

Weiterleiten von Opfergeld

Opferlichte und Ständer reinigen 105 1 105.00

Fortbildung, Kurse, Tagungen 24 60 52 27.69

Diverse Aperos

Firmung 4 60 52 4.62

1. Kommunion 4 60 52 4.62

Silvester 4 60 52 4.62

Patrozinium 4 60 52 4.62

Bittgang 4 60 52 4.62

Friedenslicht 2 60 52 2.31

Adventskalender 6 60 52 6.92

 

 

Seelsorgeraufgaben und Sekretariat Woche Std. Zeit Zeitaufwand

Min. Jahr einheit Total

 

 

Total diverse Obliegenheiten 336.92
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Blumenschmuck und Dekorationen Seite 4

Der Zeitaufwand beinhaltet die dekorative Gestaltung der Kirche wie:

Bestellen von Blumen

Organisieren von Dekorationen und Dekorationsmaterial  

Herrichten der Blumengestecke und deren Pflege

Abräumen der Blumengestecke und reinigen der Töpfe

Aufstellen, abräumen und entsorgen von Dekorationen

Pflanzen und Pflegen des Blumengartens für die Kirche

Zeit Zeitaufwand

Std. einheit Total

1. Advent, Adventsgestaltung 4 60 52 4.62

2. – 4. Advent 8 60 52 9.23

Weihnachten inkl. Krippe und Bäume 24 60 52 27.69

Drei Könige

Lichtmesse 

Agatabrot

Jahreskreis 3. - 7. Sonntag 15 60 52 17.31

Aschermittwoch

Fastenzeit 1. - 5. Sonntag 2 60 52 2.31

Palmsonntag 24 60 52 27.69

Ostern 4 60 52 4.62

Weisser Sonntag 4 60 52 4.62

Frühjahr 4 Sonntage 12 60 52 13.85

Maialtar 4 60 52 4.62

Auffahrt

Pfingsten 4 60 52 4.62

Fronleichnam

Kirchenfest 4 60 52 4.62

Sommer 6 Sonntage 24 60 52 27.69

01. Aug 2 60 52 2.31

Maria Himmelfahrt 2 60 52 2.31

Spätsommer 6 Sonntage 24 60 52 27.69

Eidg. Bettag 4 60 52 4.62

Herbst 5 Sonntage 20 60 52 23.08

Allerheiligen 4 60 52 4.62

November 3 Sonntage 12 60 52 13.85

Erntedank 4 60 52 4.62

Jahresarbeiten im eigenen Blumengarten 15 60 52 17.31

Maria Empfängnis 8. Dezember 4 60 52 4.62

Total Blumenschmuck und Dekoration 258.46



Pflege Aussenanlagen Seite 5

Std. Fläche Zeit Zeitaufwand

m
2

einheit Total

Hauptwege u. Plätze wöchentlich wischen+pflegen* 2 60 120.00

Parkplätze wöchentlich* 1 60 60.00

Rasen 14 tgl. schneiden, säubern 14x 4 Std 56 60 52 64.62

Bäume schneiden aus Sicherheitsgründen durch Profi

Sträucherrabatten Vollservice 16 60 52 18.46

allgemeine Ordnung Aussenbereich 1 60 60.00

* inkl.Schneeräumung

 

 

 

Total Pflege Aussenanlagen 323.08
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Reinigungsarbeiten Blatt 1  Seite 6

Raumbezeichnung: Eingang aussen

Bodenart: Beton

Fläche m2: 54

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 1 54 0.4 21.60

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total 21.60

Raumbezeichnung: Gänge Kirchenschiff

Bodenart: Stein

Fläche m2: 113

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 1 113 0.4 45.20

feuchtwischen

moppen 1 12 113 0.27 52 7.04

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total 52.24

   

 

Raumbezeichnung: Bänke Kirchenschiff

Bodenart: Holz

Fläche m2: 620 doppelte Fläche

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 1 620 0.4 248.00

feuchtwischen

moppen 1 12 620 0.27 52 38.63

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung 620 0.05 31.00

Total 317.63
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Reinigungsarbeiten Blatt 2  Seite 7

Raumbezeichnung: Treppe zu Empore

Bodenart: Teppich

Fläche m2: 27.6

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 1 27.6 0.4 11.04

feuchtwischen

moppen

abstauben

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total 11.04

Raumbezeichnung: Empore 1

Bodenart: Teppich

Fläche m2: 258

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 1 258 0.4 103.20

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total 103.20

   

 

Raumbezeichnung: Treppe zu Empore 2

Bodenart: Teppich

Fläche m2: 14.4

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 1 12 14.4 0.4 52 1.33

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total 1.33
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Reinigungsarbeiten Blatt 3  Seite 8

Raumbezeichnung: Empore 2

Bodenart: Teppich

Fläche m2: 86.6

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 1 12 86.6 0.4 52 7.99

feuchtwischen

moppen

abstauben

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total 7.99

Raumbezeichnung: 6 Beichthüsli

Bodenart: 6 Kronleuchter

Fläche m2:

Woche Monat Jahr Std m2 Faktor : Min.

wischen

saugen

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Lavabo, WC

Beichthüsli 1 6 60 52 6.92

Kronleuchter 2 6 60 52 13.85

Total 20.77

   

 

Raumbezeichnung: Weihwassergefässe 11 Stck

Bodenart:

Fläche m2:

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung 24 11 5.33 52 27.06

Total 27.06
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Reinigungsarbeiten Blatt 4  Seite 9

Raumbezeichnung: Weihwassergefäss gross

Bodenart:

Fläche m2:

Woche Monat Jahr Std m2 Faktor : Min.

wischen

saugen

feuchtwischen

moppen

abstauben

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung 1 2 60 52 2.31

Total 2.31

Raumbezeichnung: Kanzel

Bodenart: Taufstein

Fläche m2:

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Kanzel 1 2 60 52 2.31

Taufstein 12 5.33 52 1.23

Total 3.54

   

 

Raumbezeichnung: Vorchor

Bodenart: Platten

Fläche m2: 93

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 1 93 0.4 37.20

feuchtwischen

moppen 1 12 93 0.27 52 5.79

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total 42.99
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Reinigungsarbeiten Blatt 5  Seite 10

Raumbezeichnung: Chorbereich

Bodenart: Teppich

Fläche m2: 117

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 1 117 0.4 46.80

feuchtwischen

moppen

abstauben

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total 46.80

Raumbezeichnung: Chorstühle 4 Stck.

Bodenart:

Fläche m2:

Woche Jahr Stck Std m2 Faktor : Min.

wischen

saugen

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung 1 4 3 60 52 13.85

Total 13.85

   

 

Raumbezeichnung: Altar

Bodenart: Ambo

Fläche m2: Hochalter

Woche Jahr Stck Std m2 Faktor : Min.

Altar 1 1 3 60 52 3.46

Ambo 1 1 3 60 52 3.46

Hochaltar 1 1 3 60 52 3.46

Total 10.38
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Reinigungsarbeiten Blatt 6  Seite 11

Raumbezeichnung: Sakristei

Bodenart: Novillon

Fläche m2: 34.7

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 1 34.7 0.4 13.88

feuchtwischen

moppen 1 12 34.7 0.27 52 2.16

abstauben

Lavabo, WC 1 1 5.33 5.33

Fensterreinigung Std.

Generalreinigung Schränke 1 8 60 52 9.23

Total 30.60

Raumbezeichnung: Ministranten Sakristei

Bodenart: Novillon

Fläche m2: 37.8

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 1 37.8 0.4 15.12

feuchtwischen

moppen 1 12 37.8 0.27 52 2.36

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung Schränke 1 6 60 52 6.92

Total 24.40

   

 

Raumbezeichnung: Arbeitsraum

Bodenart:

Fläche m2: 20

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 1 12 20 0.4 52 1.85

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total 1.85
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Reinigungsarbeiten Blatt 7  Seite 12

Raumbezeichnung: Treppe zu Mini Sakristei

Bodenart: Novillon

Fläche m2: 14.5

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 1 14.5 0.4 5.80

feuchtwischen

moppen

abstauben

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total 5.80

Raumbezeichnung: Treppe zu Kerzensakristei

Bodenart: Holz

Fläche m2: 9.6

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 6 9.6 0.4 52 0.44

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total 0.44

   

 

Raumbezeichnung: Kerzen Sakristei

Bodenart: Holz

Fläche m2: 38.6

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 6 38.6 0.4 52 1.78

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total 1.78
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Reinigungsarbeiten Blatt 8  Seite 13

Raumbezeichnung: Treppe zu Estrich

Bodenart: Holz

Fläche m2: 15

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen 2 15 0.4 52 0.23

feuchtwischen

moppen

abstauben

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total 0.23

Raumbezeichnung: Estrich und Turm je 2 x 4 Std.

Bodenart: Holz

Fläche m2:

Woche Monat Jahr Std. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung 2 8 60 52 18.46

Total 18.46

   

 

Raumbezeichnung:

Bodenart:

Fläche m2:

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total

Musterbewertung Pfarrkirche korrigiert.xls



Reinigungsarbeiten Blatt 9  Seite 14

Raumbezeichnung:

Bodenart:

Fläche m2:

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen

feuchtwischen

moppen

abstauben

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total

Raumbezeichnung:

Bodenart:

Fläche m2:

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total
   

 

Raumbezeichnung:

Bodenart:

Fläche m2:

Woche Monat Jahr Stck. m2 Faktor : Min.

wischen

saugen

feuchtwischen

moppen

bürstensaugen

Lavabo, WC

Fensterreinigung

Generalreinigung

Total

Musterbewertung Pfarrkirche korrigiert.xls



Zwischentotal Reinigungsarbeiten Seite 15

Zeitaufwand

Min. Min. Min. Total

Reinigung   Blatt 1 21.60 52.24 317.63 391.47

Reinigung   Blatt 2 11.04 103.20 1.33 115.57

Reinigung   Blatt 3 7.99 20.77 27.06 55.82

Reinigung   Blatt 4 2.31 3.54 42.99 48.84

Reinigung   Blatt 5 46.80 13.85 10.38 71.03

Reinigung   Blatt 6 30.60 24.40 1.85 56.85

Reinigung   Blatt 7 5.80 0.44 1.78 8.02

Reinigung   Blatt 8 0.23 18.46 0.00 18.69

Reinigung   Blatt 9 0.00 0.00 0.00 0.00

Zwischentotal Reinigung 766.30
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Zusammenfassung Arbeitsplatzbewertung Seite 16

Kirchgemeinde / Pfarrei: 1234 Muster

Sakristanendienste Kirche und allgemeine Arbeiten

Wochen Wochen Stellen

Minuten Std. %

Liturgische Dienste 701.25 11.69 27.83

Diverse Obliegenheiten Kirche 336.92 5.62 13.37

Blumenschmuck + Dekoration Kirche 258.46 4.31 10.26

Pflege der Aussenanlagen 323.08 5.38 12.82

Reinigung Kirche + Nebenräume 766.30 12.77 30.41

Total 2386.01 39.77 94.68

Der durchschnittliche Arbeitsaufwand von 39.77 Wochenstunden

entspricht einem Arbeitsaufwand 94.68 Stellen %

bezogen auf eine 42 Stunden - Woche

Arbeitsplatzbewertung erstellt durch:

Josef Arnold

Herrenrain 2

6210 Sursee

079 602 15 00

041 921 48 34

6210 Sursee, 18. März 2010
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